Zarzadzenie Nr 183 /2019
Wojta Gminy Janéw
z 31 pazdziernika 2019 roku

W sprawie wprowadzenia do obiegu jednolitych wzorow zlecenia zakupu i zlecenia
ushugi w Urzedzie Gminy Janow.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2018, poz. 994 z p6zn. zm.),

Wéjt Gminy Janéw zarzadza:

§1.

Wprowadza si¢ do obiegu jednolity wzér zlecenia zakupu stanowiacy zalacznik nr
1 do zarzadzenia.

§ 2.

1. Wprowadza si¢ do obiegu jednolity wzor zlecenia wykonania ustugi dotyczacy wszystkich
uslug do kwoty 5.000,00 zI, stanowiacy zalgcznik nr 2do  zarzadzenia.
2. Powyzej kwoty 5.000,00 zl zlecenie nalezy uwarunkowa¢ zapisami umowy.

§ 3.

Za wlasciwe przygotowanie tresci zlecenia oraz zabezpieczenie finansowe zaciagnietego
zobowigzania do wysokosci posiadanych $rodkéw budzetowych izgodnosé zapiséw
z zakresem rzeczowym ibudzetem w pelni odpowiada pracownik, zktérego inicjatywy
zlecenie zostaje zawarte lub, ktéry zostal upowazniony przez wdjta do przygotowania
1 realizacji zlecenia.

§4.

Przed realizacja zlecenia pracownik ma obowigzek por6wnania cen ushugi:

1. do wartosci 5.000,00 zt sporzadzenia notatki stuzbowej z przeprowadzonych rozméw
z trzema ustlugodawcami,

2. powyzej 5.000,00 zl, pozyskania trzech ofert w wersji elektronicznej lub papierowe;.

§5s.
Zlecenia zakupu i zlecenia ustugi podpisujg: skarbnik potwierdzajacy zabezpieczenie srodkéw

w budzecie, osoba zlecajaca wykonanie zakupu lub uslugi oraz wdjt lub osoba przez
niego upowazniona.

§ 6.

Traci moc zarzadzenie Woéjta Gminy nr 28/2019 z dnia 14 lutego 2019 roku.



§7.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow i samodzielnym stanowiskom
pracy Urzedu Gminy Janéw.

§8.

Nadzér nad wykonaniem zarzagdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Janow.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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