ZARZADZENIE Nr 122 WOJTA GMINY JANOW
z dnia 14 sierpnia 2019 roku
w sprawie udzielenia upowaznieri i pelnomocnictw Zastepcy Wajta Gminy Janow

Na podstawie art. 31, 33 ust.4, art. 39 ust.2 oraz 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (Dz.U.2019.506 t.. z dnia 2019.03.15) oraz art. 53 ust.2 ustawy

z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2019.351 tj.z dnia 2019.02.22.) i art.
268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U.2018.2096 t,. z dnia 2018.11.05)

zarzgdza si¢ co nastepuje:

§1

1. Upowazniam Zastepce Wojta Panig Lidie Piestrzyfiskg do prowadzenia w moim imieniu
nastgpujacych spraw podczas mojej nieobecnosci spowodowanej wyjazdem stuzbowym,
chorobg lub urlopem:
1) kierowanie biezacymi sprawami Gminy Jandw,
2) kierowanie biezaca pracg Urzedu Gminy Jandw,
3) reprezentowanie Gminy i Urzedu na zewnatrz,
4) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu
Gminy Janéw oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Janéw,
w tym udzielanie urlopéw, wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy
stuzbowe i szkolenia,

5) przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw,

6) zatatwiania wszystkich spraw do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania administracyjnego, w tym do
wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen,

7) do wydawania postanowienn i zaswiadczenn oraz przeprowadzania czynno$ci
sprawdzajacych spraw, do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku - Ordynacja podatkowa,

8) podejmowania w imieniu wéjta jako wierzyciela organu egzekucyjnego wszelkich
czynnosci w postgpowaniach egzekucyjnych, w tym podpisywania tytutow
egzekucyjnych.

§2

Upowazniam Panig Lidie Piestrzyriska - Zastepce Woijta Gminy Janéw do podpisywania
i zatwierdzania w imieniu Wéjta Gminy Janow:

1) pism wychodzacych z Urzedu Gminy,

2) zarzadzen,

3) pism kierowanych do sadéw powszechnych i administracyjnych,

4) wszystkich dokumentéw zwigzanych ze stosunkiem pracy, w tym umoéw i swiadectw
pracy,

5) umoéw cywilnoprawnych, porozumien i ugod,

6) wszelkich wymaganych prawem zaswiadczer i poswiadczen urzedowych,

7) tytutdw wykonawczych, polecer wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw Urzedu Gminy
Janéw oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Janéw,

8) czekoéw gotéwkowych,

9) zatwierdzania do wyplaty faktur i rachunkéw, delegacji stuzbowych oraz list
wynagrodzen pracownikow,

10)sprawozdar GUS, finansowych i innych,



11)wszelkich dokumentéw ( m.in. wnioskéw o ptatno$¢, zaswiadczen, oswiadczen, pism
itp.) zwiagzanych z realizacjg przez Gmine projektéw dofinansowanych ze $rodkow
Unii Europejskiej w ramach wszystkich programoéw realizowanych przez Gming
Jandw,

12)zamoéwien na dostawy i ustugi,

13)stwierdzania wtasnorecznosci podpiséw, potwierdzania zgodnosci odpisdw
z oryginatami w tym dokumentéw przedstawionych przez strone na potrzeby
prowadzonych postepowan.

14)decyzji administracyjnych i postanowien zakresu administracji publicznej.

§3

Upowaznienia udziela sie na czas petienia funkgcji Zastepcy Wéjta Gminy Janéw. Wygasa
ono z chwilg cofniecia upowaznienia lub odwotania z funkgcji Zastepcy Woéjta Gminy Jandw.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




