Zarzadzenie Nr 92/2019
Wéjta Gminy Janow
z dnia 13 czerwca 2019r.

W sprawie upowaznienia pracownikéw Urzedu Gminy Janéw do przeprowadzenia
kontroli prawidlowosci ewidencjonowania, przechowywania oraz ochrony przed
uszkodzeniami, zniszczeniem, badz utrata, dokumentacji powstajacej lub nadsylanej
i skladanej w jednostkach organizacyjnych Gminy Janow

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 506), w zwigzku z art.6 i art. 36 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 553 z pézn. zm.)

Wéjt Gminy Janéw zarzadza:

§1
Upowazniam pracownikéw Urzedu Gminy Janow:

1. Panig Joanne Nguyen — podinspektora ds. kancelaryjnych,
2. Panig Joanng Hamerle — inspektora ds. ewidencji ludnosci i dziatalnosci gospodarcze;j

do przeprowadzenia kontroli prawidlowosci ewidencjonowania, przechowywania oraz
ochrony przed uszkodzeniami, zniszczeniem, badz utratg, dokumentacji powstajacej lub
nadsytane;j i sktadanej w jednostkach organizacyjnych Gminy Janéw.

§2

1. Przeprowadzone czynnosci kontrolne nalezy udokumentowaé w postaci protokotu
pokontrolnego.

2. Protokét z kontroli winien byé¢ sporzadzony w terminie 30 dni od dnia zakonczenia,
kontroli, podpisany przez osoby kontrolujace i kierownika podmiotu kontrolowanego,
bad? przez osobg przez niego upowazniona.

3. W przypadku stwierdzenia uchybien nalezy sporzadzi¢ zalecenia pokontrolne,

4. Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odmowié podpisania protokotu, skiadajac
pisemne wyjasnienia dotyczace odmowy.

5. Odmowa podpisania protokotu przez kierownika podmiotu kontrolowanego nie
wstrzymuje czynnosci kontrolnych. Informacje o odmowie podpisania odnotowuje sie
w protokole.

6. Kierownik podmiotu kontrolowanego jest zobowigzany w terminie 30 dni od dnia
otrzymania protokohu pisemnie powiadomi¢ Wéjta o wykonaniu  zalecen
pokontrolnych.



§3
Protokdét winien zawieraéd:

1) nazwe kontrolowanego przedmiotu,

2) okres prowadzenia kontroli,

3) imiona inazwiska osob przeprowadzajacych kontrole oraz dane pracownikéw
kontrolowanego podmiotu udzielajacych wyjasnien,

4) okreslenie podmiotu i zakresu kontroli,

5) ustalenia z przebiegu kontroli,

6) informacj¢ o prawie zgloszenia pisemnych zastrzezen i wyjasniefi do tresci protokotu
w ciggu 7 dni od daty jego podpisania,

7) miejsce i datg sporzadzenia protokotu, podpisy oséb kontrolujacych i kierownika
podmiotu kontrolowanego.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Jandw,

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Opracowata: Monika Gatazka — Sekretarz Gminy Janéw

Opiniuje pod wzglgdem prawnym:



