Zat. Nr 1 do Zarzadzenia Wojta
Nr 66/2019 z dnia 18.04.2019 r.

REGULAMIN KOMISJI

§1

Zakres regulaminu

Niniejszy regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow
Komisji do rozstrzygnigcia wylacznosci obstugi  w  zakresie gastronomii, handlu
i infrastruktury zabawowej podczas II Swieta Jurajskiej Ryby i XXIII Swieta Pstraga w trybie
zapytania ofertowego, powotanej zarzadzeniem Wojta nr 66/2019 z dnia 18.04.2019r.,
zgodnie z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 506).

§2

Zadania, sklad i organizacja Komisji

1. Komisja powolywana jest zarzadzeniem Wojta, musi sktada¢ si¢ z minimum z 3 osob.

2. Zadaniem Komisji jest ocena speinienia przez wykonawcow warunkow okre§lonych
w zapytaniu ofertowym dotyczacym wytacznosci obstugi w zakresie gastronomii, handlu
i infrastruktury zabawowej podczas II Swigta Jurajskiej Ryby i XXIII Swicta Pstraga
W oraz przedstawianie Wojtowi.

3. Czlonka Komisji wylacza si¢, gdy ztozyl o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznos$ci
stanowigcych przestanke do jego wylaczenia z udziatu w postgpowaniu.

4. Informacj¢ o wylaczeniu si¢ z prac komisji, cztonek Komisji przekazuje Wojtowi, ktory
rozstrzyga o odwotaniu cztonka ze sktadu Komisji i ewentualnym powolaniu w jego
miejsce nowego cztonka Komisji.

5. Odwotanie czlonka Komisji moze nastapi¢ takze, jezeli:

a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywa¢ swoich obowigzkow;
b) czlonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowiazkow.

§3

Obowiazki czlonkéw Komisji

1. Do obowiazkow cztonkow Komisji nalezy:

a) sprawdzenie spelnienia warunkow przez Oferentow;

b) sprawdzenie prawidlowos$ci i kompletnosci dokumentow;

c) dokonywanie oceny ofert;

d) podpisywanie protokotu postgpowania;

e) wykonywanie innych czynnoS$ci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie
z poleceniami Wojta;

f) sporzadzanie protokotow z posiedzen Komisji;

g) weryfikacja protokotu z postepowania;

h) nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz innych dokumentow
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamdowienia;

1) sporzadzenie protokolu z postgpowania.



=

Cztonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci z zachowaniem najwyzszej
starannosci, kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa, wiedzg i dos§wiadczeniem.
Cztonkowie komisji nie moga bez zgody Wdjta ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych
z pracami komisji, a w szczeg6lnosci przebiegiem badania, oceny i pordwnania tresci
ztozonych ofert i informacji zwigzanych z prowadzonym post¢powaniem.

§4

Prawa czlonkow Komisji

Cztonkowie komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach komisji.
Cztonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca
komisji, w tym: ofert, zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez Oferentow.

Cztonkowie komisji majg prawo zgloszenia Wojtowi pisemnych zastrzezen do pracy
komisji.

§5
Tryb pracy Komisji

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

Komisja dokonuje rozstrzygnig¢, o ktéorych mowa w rozdz. II ust.2 w obecnosci,
co najmniej polowy jej skltadu w drodze uzgodnienia lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw komisji.

Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej
przez cztonkoéw Komisji, po szczegétowym zapoznaniu si¢ z ofertami

Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w zapytaniu ofertowym.

Rozstrzygniecie w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty Komisja przedstawia
Woéjtowi W postaci podpisanego protokotu.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, komisja zwraca si¢ do Wojta z pisemnym wnioskiem o powolanie biegtego.
Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia lub z chwila
uniewaznienia postgpowania.
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Edward Moskalik



