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Zał. Nr 1 do Zarządzenia Wójta  

         Nr 66/2019 z dnia 18.04.2019 r. 

 

 

 

REGULAMIN KOMISJI  

 

 

§ 1 

Zakres regulaminu 

 

Niniejszy regulamin określa organizację, tryb pracy oraz zakres obowiązków członków 

Komisji do rozstrzygnięcia wyłączności obsługi w zakresie gastronomii, handlu                         

i infrastruktury zabawowej podczas II Święta Jurajskiej Ryby i XXIII Święta Pstrąga w trybie 

zapytania ofertowego, powołanej zarządzeniem Wójta nr 66/2019 z dnia 18.04.2019r., 

zgodnie z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. 

z 2019 r. poz. 506). 

 

§ 2 

Zadania, skład i organizacja Komisji 

 

1. Komisja powoływana jest zarządzeniem Wójta, musi składać się z minimum z 3 osób.  

2. Zadaniem Komisji jest ocena spełnienia przez wykonawców warunków określonych                   

w zapytaniu ofertowym dotyczącym wyłączności obsługi w zakresie gastronomii, handlu                         

i infrastruktury zabawowej podczas II Święta Jurajskiej Ryby i XXIII Święta Pstrąga                   

w oraz przedstawianie Wójtowi. 

3. Członka Komisji wyłącza się, gdy złożył oświadczenie o zaistnieniu okoliczności 

stanowiących przesłankę do jego wyłączenia z udziału w postępowaniu.  

4. Informację o wyłączeniu się z prac komisji, członek Komisji przekazuje Wójtowi, który 

rozstrzyga o odwołaniu członka ze składu Komisji i ewentualnym powołaniu w jego 

miejsce nowego członka Komisji.  

5. Odwołanie członka Komisji może nastąpić także, jeżeli:  

a) z przyczyn obiektywnych nie może on wykonywać swoich obowiązków;  

b) członek Komisji nie wykonuje nałożonych na niego obowiązków.  

 

§ 3 

Obowiązki członków Komisji 

 

1. Do obowiązków członków Komisji należy:  

a) sprawdzenie spełnienia warunków przez Oferentów;  

b) sprawdzenie prawidłowości i kompletności dokumentów;  

c) dokonywanie oceny ofert;  

d) podpisywanie protokołu postępowania;  

e) wykonywanie innych czynności związanych z pracami Komisji, zgodnie                          

z poleceniami Wójta;  

f) sporządzanie protokołów z posiedzeń Komisji;  

g) weryfikacja protokołu z postępowania;  

h) nadzór nad przechowywaniem protokołu, ofert oraz innych dokumentów 

związanych z postępowaniem o udzielenie zamówienia; 

i) sporządzenie protokołu z postępowania.  
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2. Członkowie komisji wykonują powierzone im czynności z zachowaniem najwyższej 

staranności, kierując się wyłącznie przepisami prawa, wiedzą i doświadczeniem. 

3. Członkowie komisji nie mogą bez zgody Wójta ujawniać żadnych informacji związanych 

z pracami komisji, a w szczególności przebiegiem badania, oceny i porównania treści 

złożonych ofert i informacji związanych z prowadzonym postępowaniem.  

 

§ 4 

Prawa członków Komisji 

 

1. Członkowie komisji mają prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach komisji. 

2. Członkowie komisji mają prawo wglądu do wszystkich dokumentów związanych z pracą 

komisji, w tym: ofert, załączników, wyjaśnień złożonych przez Oferentów. 

3. Członkowie komisji mają prawo zgłoszenia Wójtowi pisemnych zastrzeżeń do pracy 

komisji.  

 

§ 5 

Tryb pracy Komisji 

 

1. Komisja rozpoczyna pracę z dniem jej powołania.  

2. Komisja dokonuje rozstrzygnięć, o których mowa w rozdz. II ust.2 w obecności,                        

co najmniej połowy jej składu w drodze uzgodnienia lub na podstawie sumy 

indywidualnych ocen członków komisji.  

3. Komisja proponuje wybór najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej 

przez członków Komisji, po szczegółowym zapoznaniu się z ofertami  

4. Ocena ofert odbywa się wyłącznie na podstawie kryteriów oceny ofert, określonych  

w zapytaniu ofertowym. 

5. Rozstrzygnięcie w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty Komisja przedstawia 

Wójtowi w postaci podpisanego protokołu.  

6. Jeżeli dokonanie oceny ofert lub innych czynności w postępowaniu wymaga wiadomości 

specjalnych, komisja zwraca się do Wójta z pisemnym wnioskiem o powołanie biegłego. 

7. Komisja kończy pracę z dniem podpisania umowy w sprawie zamówienia lub z chwilą 

unieważnienia postępowania. 

 

 

 

 

Wójt Gminy Janów 

 

Edward Moskalik 


