Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 139/XXI11/16
Rady Gminy Janow

z dnia 29 wrze$nia 2016 r.

STATUT

ZESPOLU OBSLUGI PLACOWEK OSWIATOWYCH W JANOWIE

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne
§ 1. Zespot Obstugi Placéwek OsSwiatowych w Janowie zwany dalej ZOPO jest gminng jednostka
organizacyjng dziatajaca na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. - o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.885 ze zm),
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22016 r., poz. 1047),
4) ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1202 ze zm.),
5) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z2015r ., poz. 2156 ze zm.),
6) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U.z2014 r., poz.191 ze zm.),
7) niniejszego statutu.
§ 2. Siedzibg ZOPO jest budynek Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Janowie przy ulicy Szkolnej 2.

§ 3. 1. ZOPO zapewnia obsluge finansowa, ksiggowa, administracyjng i organizacyjna wymienionym ponizej
jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych, zwanych dale;j ,,jednostkami
obstugiwanymi:

1) Gimnazjum w Piasku im. Armii Krajowej, 42-253 Janéw, Piasek, ul. Zurawska 2,

2) Zespot Szkolno — Przedszkolny w Janowie, 42-253 Janow, ul. Szkolna 2, w sktad ktoérego wchodza:
- Szkota Podstawowa w Janowie im. Romualda Traugutta,
- Przedszkole w Janowie,

3) Szkota Podstawowa w Lustawicach im. Wiadystawa Broniewskiego, 42-253 Jan6éw, Lustawice 70,

4) Szkota Podstawowa w Lgoczance im. Sw. Stanistawa Kostki, 42-253 Janow, Lgoczanka 1A,

5) Przedszkole w Ztotym Potoku, 42-253 Jandw, Ztoty Potok, Plac Chrzciciela 31,

6) Szkolne Schronisko Mtodziezowe w Siedlcu, 42-253 Janow, Siedlec, ul. Szkolna 2.

2. ZOPO realizuje zadania wlasne i inne zadania begdace zadaniami organu prowadzacego, a zlecone do
prowadzenia.

3. ZOPO uzywa pieczeci podhuznej o nastgpujacej tresci:
Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych
w Janowie

42-253 Janow, ul. Szkolna 2
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Rozdzial 2.
Celizakres dzialania

§ 4. Do zadan ZOPO nalezy:
1) W zakresie obstlugi finansowe; :
- Prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych ZOPO i jednostek obstugiwanych,

- Pomoc Dyrektorom jednostek obstugiwanych zwanych dalej ,,Dyrektorami” w opracowywaniu planu
finansowego, jego zmian i realizacji,

- Opracowywanie planu finansowego ZOPO - w terminach i zakresie okreslonym przepisami prawa
budzetowego,

- Sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow ZOPO i jednostek obstugiwanych,

- Dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp., ZOPO i jednostek obstugiwanych,

- Ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagradzaniu ZOPO i jednostek obstugiwanych,
- Rozliczenie $redniego wynagradzania nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

- Pomoc dyrektorom jednostek obslugiwanych w sporzadzaniu sprawozdan budzetowych i finansowych
oraz innych wymaganych przepisami prawa,

- Prowadzenie obstugi finansowej ZFSS ZOPO i jednostek obstugiwanych.
2) W zakresie obstugi rachunkowe;j:

- Opracowanie projektow uregulowan wewnetrznych jednostek obstugiwanych dotyczacych
rachunkowosci oraz przedtozenie do zatwierdzenia dyrektorom jednostek obstugiwanych; opracowanie
polityki rachunkowosci dla ZOPO,

- Prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej ZOPO i jednostek obstlugiwanych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa,

- Gromadzenie 1 przechowywanie dowodoéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

- Rozliczenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowigcych mienie ZOPO i jednostek
obstugiwanych,

- Prowadzenie ewidencji sktadnikoéw majatkowych ZOPO i jednostek obstugiwanych,

- Prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej ZFSS ZOPO i jednostek obstugiwanych.
3) W zakresie obstugi administracyjno — organizacyjne;j:

- Prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej ZOPO 1 jednostek obstugiwanych,

- Wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzgdowych programow
pomocowych, w tym rozliczanie dotacji.

- Realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do prowadzenia
ZOPO, a w szczegdlnosci:

- Obstuga finansowo — ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania
doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

- Prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji os§wiatowej, w tym prowadzenie
bazy danych oswiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,

- Organizacja dowozu uczniéw do jednostek obstugiwanych,

- Planowanie sieci i obwodow placowek oswiatowych,
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- Kontrola obowiazku szkolnego,
- Koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do jednostek obstugiwanych,

- Weryfikacja projektow organizacyjnych  jednostek obstugiwanych pod katem zgodnosci z
obowigzujacymi przepisami prawa i zabezpieczenia srodkow finansowych,

- Obstuga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego i
przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

- Prowadzenie spraw zwiazanych z powotywaniem komisji konkursowej wytaniajacej kandydata na
dyrektora jednostek obstugiwanych,

- Prowadzenie spraw zwigzanych z procedura przedtuzenia powierzenia stanowiska dyrektora jednostek
obstugiwanych,

- Prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, Slaskiego Kuratora
Oswiaty oraz Wéjta Gminy Janow,

- Wspotpraca z dyrektorami w zakresie prowadzenia prawidtowej polityki kadrowe;,

- Przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy w Janowie oraz zarzadzen Wojta Gminy Janow
dotyczacych o$wiaty i jednostek obstugiwanych.

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§ 5. ZOPO prowadzi obsluge finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych jednostek
budzetowych.

§ 6. 1. Zrodlem finansowania dziatalnoéci ZOPO sg $rodki z budzetu gminy.

2.Z0PO prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego z podzialem na jednostki
obstlugiwane.

3. Mienie ZOPO jest mieniem komunalnym, w sktad ktéorego nie wchodza sktadniki mienia jednostek
obstugiwanych; za jego stan odpowiada kierownik ZOPO.

Rozdzial 4.
Zarzadzanie i organizacja

§ 7. 1. ZOPO zarzadza kierownik, ktorego zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy Janow.
2. Kierownik i pracownicy ZOPO sg pracownikami samorzadowymi.
3. Kierownik podlega W¢jtowi Gminy Janoéw, a pracownicy podlegaja kierownikowi.

4. Kierownik kieruje jednoosobowo dziatalnoscig ZOPO na podstawie pelnomocnictwa udzielonego mu przez
Woéjta Gminy Janow.

§ 8. Kierownik ZOPO jest wtasciwy do nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy z pracownikami ZOPO.
§ 9. Kierownik ZOPO jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisdw prawa pracy.

§ 10. Strukture organizacyjnag oraz szczegdélowe =zasady funkcjonowania ZOPO okre§la regulamin
organizacyjny ustalony przez kierownika ZOPO i zatwierdzony przez W¢jta Gminy Janow.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 11. Zmiana postanowien Statutu nastgpuja w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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Uzasadnienie

Potrzeba podjecia niniejszej uchwaty wynika ze zmian przepisow prawa wprowadzonych ustawg z dnia 25
czerwca 2015 roku o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz zmianie niektorych innych ustaw, np.
ustawie o systemie o$wiaty.

Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Janowie zostal utworzony na podstawie przepisow, ktore od 1
stycznia 2017 roku nie beda obowigzywatly. Pracownicy ZOPO w Janowie prowadza obstuge administracyjna,
finansowa, ksiegowa i organizacyjna jednostek obstugiwanych i nadal beda ja prowadzi¢ w my$l nowych
przepisow, a wprowadzone zmiany porzadkuja réwniez katalog tych ustug.

Zakres obshugi nie obejmuje kompetencji dyrektorow obstugiwanych jednostek - zaliczanych do sektora
finans6w publicznych - do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciagania zobowigzan, a takze
sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkéw w tym planie.

Majac na uwadze powyzsze, podjecie uchwaty uwaza si¢ za zasadne.
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