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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 234/2012
Woéjta Gminy Jandw

z dnia 25 maja 2012 1.

Zakres zadan, upowaznien i odpowiedzialnosci
Administratora Bezpieczenstwa Informacji

Zakres zadan:

Wdrozenie oraz uaktualnienie dokumentacji, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 oraz § 4
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz.
1024);

Nadzoér nad schronéw danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy
w Janowie;

Przeciwdzialanie dostepowi o0sOb niepowotanych do przetwarzania danych
osobowych;

Prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

Podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen lub podejrzenia
naruszenia zabezpieczen;

Informowanie Administratora Danych o przypadkach naruszenia bezpieczenstwa
danych osobowych;

Prowadzenie rejestru zdarzen dotyczacych naruszenia ochrony danych w Urzedzie
Gminy w Janowie;

Koordynacja 1 nadzor nad procesem opisu zbioru danych osobowych podlegajacych
zgtoszeniu do rejestru prowadzonego przez Generalnego Inspektora Danych
Osobowych;

Zglaszanie nowych zbioré6w oraz zmian dotyczacych zarejestrowanych zbiorow do
rejestru Generalnego Inspektora Danych Osobowych;

10) Prowadzenie ewidencji zbiorow danych osobowych przetwarzanych w Urzgdzie

Gminy w Janowie;

11) Nadzor nad prawidtowoscig archiwizacji oraz usuwania danych osobowych;



12) Nadzor nad naprawami, konserwacja oraz likwidacja urzadzen, na ktoérych zapisane sa
dane osobowe;

13) Monitorowanie zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych;

14) Dokonywanie innych czynnosci okreslonych w dokumentacji o ktérej mowa w pkt 1.

2. Upowaznienia do:

1) Przeprowadzania okresowych 1 doraznych kontroli w zakresie przestrzegania
obowigzujacych zasad bezpieczenstwa danych osobowych oraz w celu identyfikacji
potencjalnych zagrozen w Urzedzie Gminy w Janowie, dla zapewnienia wlasciwego

poziomu ochrony danych osobowych;

2) Przeciwdzialania skutkom i podejmowania odpowiednich dziatah w przypadku
naruszenia zasad bezpieczenstwa lub ujawnienia danych osobowych;

3) Wspotdziatania z Administratorem Danych w zakresie upowaznienia oso6b do dostgpu

lub pracy przy obshudze systemoéw informatycznych, w ktérych przetwarzane sa dane
osobowe.

Wojt Gminy Janow

/-/ Stawomir Krzysztalowski



