Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 202/2008
Wéjta Gminy w Janowie

z dnia 19 listopada 2008 roku

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA

§1

Instrukcja inwentaryzacyjna ma na celu w szczegdlnosci doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag ra-
chunkowych do zgodnosci ze stanem rzeczywistym, a tym samym zapewnienie realnosci wynikajacych z
nich informacji ekonomicznych oraz rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone im
mienie, rOwniez w razie zwolnienia i zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej oraz zdarzen losowych.

§2

1. Rzeczywisty stan sktadnikow majatku jednostki ustala si¢ na podstawie inwentaryzacji polegajacej na:
1) spisie z natury;
2) potwierdzeniu sald;
3) weryfikacji.
2. Inwentaryzacja drogg spisu z natury przeprowadza si¢ raz na cztery lata.
dla rzeczowych sktadnikéw majatku trwatego i obrotowego znajdujacego si¢ na terenie strzezonym.
3. Inwentaryzacja droga uzyskania od kontrahentow pisemnego potwierdzenia obowiazuje dla nastgpuja-
cych aktywow i1 pasywow:
1) s$rodkoéw pienigznych na rachunkach bankowych;
2) naleznosci i zobowiazan (z wyjatkiem tytutdéw publicznoprawnych);
4. Inwentaryzacji droga weryfikacji podlegaja nastepujace aktywa i pasywa:
1) grunty;
2) s$rodki trwate trudno dostgpne ogladowi;
3) naleznosci sporne i watpliwe, w tym rowniez dochodzone na drodze sadowej;
4) naleznos$ci i zobowiazania wynikajace z rozrachunkéw z pracownikami;
5) naleznosci i zobowigzania z tytutdw publicznoprawnych;
6) wartos$ci niematerialne i prawne;
7) inwestycje rozpoczete (z wyjatkiem maszyn i1 urzadzen objetych taka inwestycja);
8) dochody, przychody przysztych okresow;
9) fundusze;
10) rezerwy;

11) fundusze specjalne;



§3

Corocznej inwentaryzacji podlegaja:
1) srodki pienigzne zgromadzonych na rachunkach bankowych;

1) naleznosci i zobowigzania.

§4

1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ rowniez w przypadkach:

1) zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej;
2) wystapienia zdarzen losowych i innych przyczyn, w wyniku ktorych nastapito naruszenie stanu sktad-
nikow majatku (pozar, wltamanie, itp.).

2. Inwentaryzacjg przeprowadza si¢ na dzien wystapienia zdarzen, o ktérych mowa w ust. 1.

§5

1. Spis z natury jest podstawowa metoda inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow majatku jednostki.

2. W celu ulatwienia i przyspieszenia spisu z natury nalezy uprzednio uporzadkowaé podlegajace spisowi

sktadniki majatkowe. W zakres prac porzadkowych wchodzi w szczegolnosci:

1) wyodrebnienie sktadnikéw niepelnowartosciowych, a takze ztomowanie przed spisem sktadnikéw bez-
uzytecznych i ich likwidacja;

2) uporzadkowanie dokumentacji .

3. Do dnia spisu z natury musi zosta¢ przygotowana ewidencja ksiggowa. Oznacza to, ze na t¢ datg¢ musza
zostac:
1) uzgodnione dane ewidencji prowadzonej w ewidencji ksiggowej;

2) ujete ewidencja wszystkie przychody i rozchody, jakie nastapily do dnia spisu.
§6

Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona przez wlasna komisj¢ inwentaryzacyjna albo zlecona jednostce
wybranej zgodnie z zasadami ustawy — Prawo zamowien publicznych, chyba ze ustawa Prawo zamdowien
publicznych nie ma zastosowania.

§7

1.Wojt gminy odrgbnym zarzadzeniem na wniosek Skarbnika gminy:

1) powotuje komisje¢ inwentaryzacyjna, sktadajaca si¢ z co najmniej trzech osob;

2) powoluje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej;

3) ustala sktad zespoldw spisowych;

4) wyznacza termin i dzien przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych;

5) wyznacza przedmiot spisu.



§8

1. Za prawidtowos$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwenta-
ryzacyjnej.

2. Przewodniczacym komisji inwentaryzacyjnej powinien by¢ pracownik Urzedu Gminy z wyjatkiem
Skarbnika Gminy i pracownikéw referatu finansowo- ksiggowego.

3. Do zadan przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy w szczego6lnosci

kierowanie pracami komisji, w tym przewodniczenie jej posiedzeniom;

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

stawianie wnioskow w sprawie zmian lub uzupeklien w sktadzie zespotow spisowych;

ustalenie zakresu czynnosci dla cztonkéw komisji;

przeprowadzenie szkolenia cztonkow komisji inwentaryzacyjnej oraz zespolow spisowych;
kontrolowanie wypetionych przez zespoly spisowe arkuszy spisow z natury i innych dokumentow z
inwentaryzacji;

prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury;

dopilnowanie terminowego ztozenia wyjasnien ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych przez osoby
odpowiedzialne za ich powstanie;

przygotowanie dokumentacji przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji.

§9

Zespot spisowy musi si¢ sktada¢ co najmniej z dwoch osodb, przy czym nie moga to by¢ osoby odpowie-
dzialne materialnie za powierzone im sktadniki majatku objgtego spisem.

§10

Do zadan zespotu spisowego nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie na wyznaczonym polu spisowym (tj. w kon-
kretnym pomieszczeniu, kazdy z tych obiektoéw moze by¢ podzielony dodatkowo na kilka pol spiso-
wych, jesli jest to konieczne do prawidlowego przeprowadzenia spisu oraz zabezpieczenia warunkow
do biezacej realizacji okreslonych zadan gospodarczych);

zorganizowanie pracy, w sposob umozliwiajacy normalna dziatalno$¢ inwentaryzowanej komorki orga-
nizacyjnej;

terminowe przekazanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych z inwentary-
zacji oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidtowosciach, zwlaszcza w zakre-
sie gospodarki sktadnikami majatku i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zagarnigciem.

§ 11

1. Rozpoczegcie spisu z natury poprzedza:

1)

wydanie zespolom spisowym odpowiedniej liczby opieczgtowanych i ponumerowanych formularzy
spisowych, przyboréw kancelaryjnych, ewentualnych pomocy technicznych (tasSmy miernicze, kalkula-

tory itp.);



§12

1. Spis z natury jest dokumentowany formularzem w postaci arkusza spisowego (wzor stanowi zatacznik nr
4 do Instrukcji), ktory obejmuje nastgpujace zapisy:
1) dokonywane przed wykorzystaniem arkusza, w glowce arkusza:

a) nazwa jednostki, nazwa lub numer pola spisowego (nr pokoju, magazyn) oraz przedmiot spisu (ro-
dzaj sktadnika majatkowego),

b) osoby biorace udzial w spisie (imiona i nazwiska cztonkéw zespolu spisowego oraz osoby majacej
piecze nad objetymi spisem sktadnikami majatkowymi lub wyznaczonego przez nia reprezentanta),

c) czas spisu (data, godziny od...do...);
2) dokonywane w toku spisu, w kolejnych wierszach arkusza:

a) kolejny numer pozycji zapisu kontynuowany az do zakonczenia spisu danego pola spisowego,

b) symbol identyfikujacy spisywany sktadnik majatkowy (np. numer indeksowy materiatu, numer in-
wentarzowy $rodka trwalego),

¢) nazwa sktadnika majatkowego,

d) jednostka miary stosowana przy obrocie danym sktadnikiem,

e) ilos¢ ustalona w czasie spisu,

f) uwagi spisujacych: o zmniejszeniu przydatnosci spisywanego sktadnika majatkowego, spisywaniu
ilosci na podstawie danych o ilo$ciach sktadowanych w réznych miejscach itp.; w kolumnie tej
kontroler parafuje tez pozycje przez niego sprawdzone;

3) dokonane po zapehieniu arkusza:
a) ogolna liczba pozycji zapiséw (dane te podaje si¢ na ostatnim arkuszu spisu ,,Spis zakonczono na
pozycji nr...”"),
b) podpisy cztonkéw zespolu spisowego i osoby sprawujacej piecze nad inwentaryzowanymi sktadni-
kami majatkowymi.

2. Wszelkie zapisy powinny by¢ od razu wnoszone do arkusza spisowego w sposob czytelny.

3. Arkusz spisu z natury sporzadza si¢ w jezyku polskim, warto$¢ okresla si¢ w walucie polskiej. Wolno w
nich stosowac ogolnie przyjete skroty.

4. Btedy w arkuszach spisu mozna poprawia¢ wytacznie przez skreslenie blednego zapisu (tekstu lub licz-
by), pod warunkiem ze bgda one czytelne i wpisany bedzie zapis poprawny. Poprawka winna by¢ podpisa-
na przez osobg (osoby) dokonujace spisu z natury. Bledy powstate, np. przy wycenie arkuszy powinny by¢
poprawione i podpisywane przez osoby, ktorym powierzono wykonywanie tej czynnosci. Dokonanie po-
prawek winno by¢ opisane na arkuszu spisu. Opis powinien zawiera¢ nazwisko dokonujacego poprawki,
powolanie pozycji poprawionej, date¢ i powdd dokonania poprawki.

5. Arkusze spisowe traktuje si¢ jako druki Scislego zarachowania, pieczgtujac je, numerujac oraz rejestrujac
ich numery przy wydaniu zespotom spisowym. Po zakonczeniu spisu zwrotowi podlegaja zard6wno arkusze
wypelione poprawnie, btednie wypelnione, jak tez niewykorzystane.

§13

1. Zespot spisowy, poczynajac od jednej z granic pola spisowego, idzie w okreslonym kierunku, dokonujac
po drodze kolejno, systematycznie pomiaru (w danej jednostce pomiarowej), lub liczenia (w szt. lub ich



wielokrotnos$ciach) znajdujacych si¢ na terenie pola spisowego rzeczowych sktadnikow majatku jednostki.
2. Jesli sposob pomiaru okreslony w ust. 1 nie jest mozliwy, ilo$¢ ustala si¢ droga szacunku.

3. Liczenia, wazenia i pomiaréw dokonuje cztonek zespotu spisowego w obecnosci osoby materialnie od-
powiedzialnej za stan sktadnikéw majatku lub osoby przez nig upowaznionej. W spisie z natury przeprowa-
dzanym na skutek zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej, liczenie, wazenie i pomiar sktadnikow ma-
jatku musza by¢ dokonane w obecnosci osoby przekazujacej i osoby przyjmujacej odpowiedzialnose.

4. Jezeli w spisie z natury nie moze z waznych przyczyn bra¢ udziatu osoba materialnie odpowiedzialna i
nie upowazni si¢ do tej czynnosci innej osoby, spis z natury moze by¢ przeprowadzony przez co najmniej
3-osobowa komisj¢, wyznaczona przez Wojta Gminy.

5. Podlegajace spisowi sktadniki majatku nie moga by¢ do czasu zakonczenia spisu na polu spisowym wy-
dawane lub przyjmowane. Jezeli nie mozna unikna¢ ruchu sktadnikéw majatku, zespot spisowy zawiada-
mia przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, ktory moze zarzadzié¢, aby przyjecie lub wydanie
uwzgledni¢ w spisie na podstawie specjalnie oznaczonych dowoddéw przyjecia lub wydania.

§ 14

1. Spis z natury podlega wyrywkowej kontroli merytorycznej przeprowadzanej przez przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej lub upowaznionych przez niego cztonkdéw komisji inwentaryzacyjne;.

2. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, polega na sprawdzeniu czy:

1) pole spisowe zostato wlasciwie przygotowane do spisu;

2) zespoly spisowe wykonuja swoje obowiazki zgodnie z obowigzujacymi przepisami o przeprowadzaniu
inwentaryzacji;

3) prawidlowo ustalono ilo$¢ spisywanych sktadnikow majatkowych, w tym takze obliczen;

4) spis z natury jest kompletny.

3. Po dokonaniu kontroli, o ktérej mowa w ust.1, kontrolujacy zaznacza sprawdzone pozycje na arkuszu

spisowym, podpisujac si¢ w rubryce ,,uwagi”.

4. W razie stwierdzenia w toku kontroli, o ktoérej mowa w ust. 1, Zze spis z natury w calosci lub w czg$ci
przeprowadzony zostat nieprawidlowo, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zobowiazany jest za-
rzadzi¢ ponowne przeprowadzenie catego lub odpowiedniej czgsci spisu z natury.

§ 15

1. Po zakonczeniu spisu z natury zespoty spisowe przekazuja przewodniczacemu komisji inwentaryzacyj-
nej wypelnione, btednie wypelnione i niewykorzystane arkusze wraz ze sprawozdaniem z przebiegu
spisu z natury, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 do Instrukcji.

2. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przekazuje arkusze spisowe wraz z sprawozdaniem z prze-
biegu spisu z natury i sprawozdaniem komisji inwentaryzacyjnej Skarbnikowi Gminy, ktory zarzadza
wyceng sktadnikow majatkowych.

3. Wyecena spisanego z natury majatku przeprowadzana jest przez komorki finansowo-ksiggowej i polega
na przemnozeniu spisanych ilo$ci przez stosowana w ksiggowosci ceng ewidencyjna oraz na ustaleniu
Tacznej ich wartosci.

4. Ustalenia stanu warto§ciowego nalezy dokona¢ w drodze podsumowania wycenionych arkuszy spiso-



wych w formie zbiorczego zestawienia poszczegolnych stron arkuszy spisowych.

5. Wyniki spisu z natury powinny by¢ odpowiednio udokumentowane i powiazane z danymi ksiag ra-
chunkowych.

§ 16

1. Rozliczenie r6znic inwentarzowych, wykazanych przez komorke finansowo-ksiggowa jednostki na pod-
stawie danych wynikajacych z arkuszy spisowych i ewidencji przeprowadza komisja inwentaryzacyjna.

2. W przypadku stwierdzenia roznic inwentaryzacyjnych komisja inwentaryzacyjna powinna:

1) zakwalifikowa¢ réznice inwentaryzacyjne (niedobory i nadwyzki) sktadnikéw majatku;

2) przeprowadzi¢ postgpowanie wyjasniajace w tej sprawie;

3) ustali¢ w sposdb bardzo wnikliwy przyczyny powstania niedoborow lub nadwyzek;

4) wnioskowac o ich odpisanie z ksiag rachunkowych;

5) rozwazy¢ stopien winy lub jej brak ze strony os6b materialnie odpowiedzialnych, jak i innych osob;

6) rozliczy¢ réznice inwentaryzacyjne wraz z ustaleniem wysokosci ubytkow naturalnych (mieszczacych
si¢ w granicach norm).

3. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej jest uprawniony do zadania od wszystkich, ktorych informa-

cje moga by¢ przydatne do ustalenia przyczyn powstania roznic, wyjasnien ustnych Iub pisemnych, badania

dokumentow zwiazanych z obrotem zapasami i danych ewidencji, a w razie koniecznos$ci przeprowadzenia

ponownych spiséw kontrolnych.

4. Komisja inwentaryzacyjna, rozpatrujac réznice inwentaryzacyjne, ma nastgpujace mozliwosci:

1) uznac roznicg za nieistotna, niewymagajaca uwzglednienia;

2) uzna¢ rdznicg za powstata na skutek normalnych, nieuniknionych witasciwosci sktadnika albo warun-
kow jego sktadowania;

3) uznaé za przyczyng powstania roznic zaistniate w toku obrotu zamiany asortymentoéw, co uzasadnia
dokonanie kompensaty nadwyzek z niedoborami;

4) uzna¢ niedobdr za powstaty z winy okreslonych osob 1 wystapi¢ wobec nich z roszczeniem o naprawie-
nie szkody.

5. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej, nie po6zniej niz w ciggu 30 dni od dnia, na ktory przeprowa-

dzona zostata inwentaryzacja przedktada Wojtowi Gminy opracowanie protokotu weryfikacji réznic inwen-

taryzacyjnych i wnioski do akceptacji.

6. Pracownicy prowadzacy ewidencje ksiggowa ujmuja wyniki rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych w

ksiggach rachunkowych niezwlocznie po otrzymaniu od Wdjta Gminy zaakceptowanego protokotu weryfi-

kacji roznic inwentaryzacyjnych i przedtozonych wnioskow (nie pdzniej jednak niz pod data ostatniego

dnia roku).

7. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej sporzadza sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji, obejmu-

jace:

1) podsumowanie przebiegu inwentaryzacji,

2) sformulowanie propozycji na przysztos¢, z ktorych nalezaloby skorzysta¢ podczas nastgpnego spisu z
natury.

Wzor sprawozdania stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej Instrukcji.



§17

1. Rzeczywiste istnienie, (niekwestionowanie przez kontrahentow) wykazanych w ksiggach rachunkowych
jednostki kwot naleznos$ci i zobowiazan, nieuregulowanych na koniec roku obrotowego, wymaga spraw-
dzenia droga inwentaryzacji rocznej, polegajacej na potwierdzeniu sald tych rozrachunkéw oraz wyelimi-
nowaniu, po wyjasnieniu ewentualnych réznic miedzy danymi ksiag jednostki i jej kontrahentow.

2. Inwentaryzacjg¢ rozrachunkéw w drodze uzgodnienia salda przeprowadzaja pracownicy komorki finan-
sowo-ksiggowej jednostki.

3. Inwentaryzacja srodkow pieni¢znych na rachunkach bankowych oraz innych nalezno$ci i zobowiazan
polega na pisemnym uzgodnieniu ich stanow ewidencyjnych z kontrahentami i ujgciu w ksiggach rezulta-
tow uzgodnienia.

4. Stany rozrachunkow z kontrahentami oraz wszelkich innych nalezno$ci i zobowiazan uzgadnia si¢ przez
wyslanie zawiadomienia o wysokosci salda, wykazu pozycji sktadajacych si¢ na to saldo i uzyskanie po-
twierdzenia.

5. Obowiazek uzgodnienia z kontrahentami stanu nalezno$ci i zobowiazan nie dotyczy:

1) sald zerowych;

2) naleznosci, ktore przed dniem sporzadzenia rocznego sprawozdania finansowego zostaly skierowane na
drogg postgpowania sadowego;

3) sald naleznosci i zobowiazan drobnych, tj. gdy koszty optat pocztowych sa niewspotmiernie wysokie w
stosunku do wielko$ci salda. Za stan faktyczny tych sald uwaza si¢ stan wynikajacy z ksiag rachunko-
wych.

6.Ujawnione w wyniku inwentaryzacji rozrachunkdéw roéznice wymagaja ustalenia przyczyn ich powstania

oraz ostatecznego rozliczenia.

7. Stwierdzone rdznice, wynikajace z braku pelnej zgodnosci sald u kontrahentow, powinny by¢ szczego-
lowo zbadane zaréwno pod wzgledem formalnym, jak i merytorycznym, przez komorki ksiggowosci obu
stron.

8. Rdznice moga by¢ m.in. spowodowane:

1) réznicami w czasie (faktura lub przelew wplywajace u jednego kontrahenta na wysokos¢ salda zostaty
ujete u drugiego kontrahenta w okresie p6zniejszym, nastgpujacym po dniu, na ktéry uzgadnia si¢ sal-
da);

2) odmiennym zakwalifikowaniem operacji, np. nastapito postawienie przez odbiorcg towarow do dyspo-
zycji dostawcy, przez dostawce nieuznane, z czym wiaze si¢ zwrot faktury;

3) rdznica zdan, co do charakteru lub wysoko$ci kwoty operacji (sprawy sporne).

9. Ostateczne rozliczenie réznic nastgpuje na podstawie wniosku gtownego ksiggowego, zatwierdzonego

przez Wojta Gminy.

§18

1. Weryfikacja stanowi metodg inwentaryzacji, ktorej podlegaja te sktadniki aktywow i pasywow, ktorych
nie mozna lub z przyczyn uzasadnionych nie udalo si¢ zweryfikowac droga spisu z natury lub uzgodnienia
z kontrahentami.



2. Inwentaryzacja droga weryfikacji obejmuje si¢:

1) warto$ci niematerialne i prawne, inwestycje rozpoczete, fundusze i kapitaty, rozliczenia migdzyokreso-
we, przychody przysztych okresow;

2) srodki trwate, do ktorych dostgp jest znacznie utrudniony, grunty, roszczenia sporne, naleznosci wat-
pliwe;

3) salda rozrachunkéw, ktérych z uzasadnionych przyczyn nie uzgadnia si¢ z kontrahentami.

3. Weryfikacje stanéw ewidencyjnych przeprowadzajq pracownicy komorki finansowo-ksiggowej przy
udziale oséb merytorycznie i organizacyjnie odpowiedzialnych za okreslone salda.

4. Weryfikacja polega na analizie poprawnosci i realnosci wykazanych na kontach sald na podstawie:

1) dokumentoéw uzasadniajacych zapisy w ksiggach rachunkowych;

2) oceny realnej warto$ci tych sktadnikow, np. czy dany tytul warto$ci niematerialnych i prawnych jest
nadal gospodarczo przydatny, czy naleznosci od pracownikoéw nie sg przedawnione lub niesciagalne.

5. Poszczego6lne aktywa i pasywa weryfikuje si¢ w sposob nastgpujacy:

1) srodki pienigzne ,,w drodze” — przez stwierdzenie ich wptywu w okresie pozniejszym lub prawidlowo-
sci dowodu zrodlowego i postgpowania reklamacyjnego;

2) rozrachunki z tytulu wynagrodzen — przez sprawdzenie, czy saldo wynika z niewyplaconych wynagro-
dzen z ostatniego miesigca i wynagrodzen niepodjgtych w terminie wyptaty oraz stwierdzenie, czy nie
zawiera kwot przedawnionych;

3) rozrachunki publicznoprawne przez uzgodnienie wysokosci dokonanych wptat lub otrzymanych $rod-
koéw oraz szczegdtowe sprawdzenie realnosci wykazanych sald;

4) roszczenia z tytulu niedoborow i szkod, rozliczenia nadwyzek i roszczenia sporne — przez sprawdzenie
zasadnosci ich wykazania i prawidtowosci wyceny;

5) warto$ci niematerialne i prawne — przez sprawdzenie wysokosci i terminowosci odpiséw zgodnie z
obowiazujacymi przepisami;

6) rozpoczete inwestycje, poprzez:

a) poréwnanie danych kazdego zapisu w ksiggach z dowodem zrodlowym, bedacym podstawa zapisu,
a wigc kazdego zapisu kosztu z faktura badz innym dokumentem, stanowiacym podstawe zapisu i
poréwnaniu sumy zapisanych kosztow z suma figurujaca w dokumentach,

b) sprawdzeniu, czy wykazana w ksiggach i bilansie wartos¢ jest realna, tj. czy nie sa to inwestycje
wstrzymane, czy nie nastapita deprecjacja wartosci sktadnikow (wstrzymane lub zaniechane inwe-
stycje, uszkodzenia, kradzieze, nieprzydatno$¢ poszczegolnych urzadzen);

7) inne niewymienione aktywa lub pasywa przez szczegotowe sprawdzenie prawidlowosci ewidencji i
wysokosci salda na dzien inwentaryzacji i stwierdzenie na tej podstawie czy:

a) inwentaryzowane aktywa lub pasywa objeto ewidencjg bilansowa lub pozabilansowa, zgodnie z
obowiazujacymi przepisami,

b) wykazane salda nie zawieraja sum nierealnych lub takich, ktoére powinny by¢ odpisane w cigzar
kosztow, strat, lub na zyski.

6. Ujawnione w wyniku weryfikacji nieprawidlowosci i rozbieznosci wymagaja wyjasnienia i wyksiggowa-

nia z ksiag rachunkowych, co pozwala na wyeliminowanie sald nierealnych, ,,martwych”, blednych, bezza-

sadnych, nieprawidtowo wycenionych Iub budzacych zastrzezenia z innych przyczyn.

7. Wzor protokotu weryfikacji stanowi zalacznik nr 3 do Instrukcji. ) )
Wo6ijt Gminy Janow

/-/ mgr Adam Markowski/



