Zalacznik Nr. 1 do zarzadzenia
Nr. 159/2008

Instrukcja post¢gpowania
w zakresie zapobiegania przest¢pstwu , 0 ktorym stanowi art.299
Kodeksu karnego

Opracowana na podstawie art.15a ustawy z dnia 16 listopada 2000 roku

o przeciwdziataniu wprowadzania do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet oraz
przeciwdziataniu finansowania terroryzmu (t.j. z 2003 r. Nr. 153 po6z. 1505,
7 2004 r. Nr.62 poz.577 ?7.96 p0z.959)

1. Pracownicy Gminy w zakresie swoich kompetencji zobowigzani
sa do zwracania szczeg6lnej uwagi migdzy innymi na :

1) nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem lub zbyciem majatku
jednostek samorzadu terytorialnego ( dalej :jst),

2) umowy zawierane na wykonywanie zadan publicznych jst,
realizowane na warunkach znaczaco odbiegajacych od istniejacych
standardow,

3) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez
uczestnikow postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ,
polegajace m.in. na zaoferowaniu wykonania zamowienia razaco
odbiegajacego od oferowanych przez innych uczestnikow
postgpowania przetargowego oraz na zmiany zawartych umow ,

a takze zamowienia dodatkowe.

4) zobowiazania podatkowe — dokonywanie nadpftat i ich
wycofywanie,

5) udziat kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsiewzig¢ciach
szczegoblnie z udziatem kapitatu zagranicznego,

6) udzielanie j st kredytéw 1 pozyczek przez podmioty , ktorych status
prawny budzi watpliwos$ci oraz udzielanie porgczen przez jest
podmiotom spoza sektora finanséw publicznych ,

2. Pracownicy Gminy , w formie notatki stuzbowej informuja Koordynatora
ds. wspotpracy z GIIF o wszelkich okolicznosciach mogacych
wskazywac na przestanki popetienia przestgpstwa , o ktérych mowa
w art. 299 Kodeksu karnego 1 sa zobowiazani do sporzadzenia
uwierzytelnionych kopii dokumentéw oraz wykonania innych czynnosci
wskazanych przez Koordynatora.



3. Koordynator na podstawie notatki stuzbowej 1 analizy dokumentow ,
o ktorych mowa wyzej , w porozumieniu z Wéjtem Gminy podejmuje
decyzjg o powiadomieniu GIIF o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa
z art.299 Kodeksu karnego 1 ewidencjonuje powiadomienie w rejestrze
powiadomien wraz z kopiami dokumentow .

4. Powiadomienie powinno by¢ sporzadzone na ustalonym formularzu
ze wskazaniem przyczyn , dla ktorych zawiadamiajacy uznal, ze moga
wskazywac¢ na dziatania majace znamiona popetnienia przestgpstwa.



