
 

                                                                    Załącznik Nr.2 do Regulaminu                                         

                                                                    Organizacyjnego Urzędu Gminy 

 

                                

                        Struktura Organizacyjna Urzędu Gminy 
 

I. Wójt Gminy 
   1. Wójtowi Gminy bezpośrednio podlegają : 

        1) Zastępca Wójta , 

        2) Sekretarz Gminy , 

        3) Skarbnik Gminy,  

        4) Kierownicy Referatów Urzędu, 

        5) Obsługa prawna Urzędu Gminy, 

        6) Pracownicy na stanowiskach niezależnych : 

            a) Pełnomocnik ds. Oświaty, 

            b) Pełnomocnik ds. Turystyki i Promocji, 

            c) Specjalista – opiekun świetlic wiejskich, 

        7) Pion Ochrony  

            a) Pełnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych  

     

II. Zastępcy Wójta pełniącego jednocześnie obowiązki Kierownika Referatu  
     Budownictwa, Geodezji , Gospodarki Komunalnej i Ochrony  
     Środowiska bezpośrednio podlegają następujące stanowiska : 
    1. ds. budownictwa , gospodarki komunalnej i ochrony środowiska 

    2. ds. inwestycji i ochrony środowiska, 

    3. ds. budownictwa ,geodezji i gospodarki komunalnej, 

    4. ds. gospodarki gruntami, 

    5. ds. techniczno – gospodarczych. 

 

III. Sekretarzowi Gminy pełniącemu jednocześnie obowiązki Kierownika  
      Referatu Organizacyjnego bezpośrednio podlegają następujące  
       stanowiska : 
      1. ds. kadr i obsługi osób bezrobotnych, 

      2. ds. obsługi sekretariatu, 

      3. ds. kontroli wewnętrznej Urzędu Gminy i jednostek  

        organizacyjnych oraz sporządzania wniosków pomocowych z funduszy UE 

      4. ds. obsługi Rady Gminy , 

      5. ds. komunikacji społecznej i informatyzacji ,  

      6. ds. rolnictwa , działalności gospodarczej oraz spraw  

         organizacyjnych  Urzędu Gminy, 

      7. archiwista Urzędu Gminy, 

      8. Robotnik gospodarczy – sprzątaczka  
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IV. Kierownikowi Urzędu Stanu Cywilnego – Referatu Spraw 
Obywatelskich  
      bezpośrednio podlega stanowisko : 
      1. ds. ewidencji ludności i spraw meldunkowych  

      

 

 

V. Skarbnikowi Gminy pełniącemu jednocześnie funkcję Kierownika  
     Referatu Finansowo – Księgowego bezpośrednio podlegają następujące  
     stanowiska : 
     1. ds. księgowości podatkowej  

     2. ds. wymiaru i księgowości podatkowej 

     3. ds. wymiaru i poboru lokalnych podatków 

     4. ds. księgowości budżetowej  

     5. ds. księgowości budżetowej 

     6. ds. rachuby i płac 

     7. ds. obsługi księgowości budżetowej w systemie informatycznym 

     8. ds. obsługi w zakresie : 

         - udzielania pomocy materialnej o charakterze  socjalnym dla uczniów  

           zamieszkałych na terenie gminy , 

        - zwrotu części podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego  

          wykorzystywanego do produkcji rolnej , 

        - dofinansowania kształcenia młodocianych pracowników . 

                                                                                                             „ 

 

VI . Pełnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych bezpośrednio  
       podlega : 
       1. Kierownik kancelarii tajnej . 

 

 

 
Wójt Gminy Janów 

 
/-/mgr Adam Markowski  

 

 

 

 

 

 

 


