Zarzadzenie Nr 529/2013
Wéjta Gminy Janéw

z dnia 18 grudnia 2013 roku

w sprawie wprowadzenia zmian zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji
podatkow i optat w Gminie Janéw

Na podstawie Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 208 poz. 1375.) , Zarzadzenie Nr 13/2006 Wdjta Gminy w Janowie z dnia 22 grudnia 2006
roku w spawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat w
Gminie Janéw zmian zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat w
Gminie Janow

Wojt Gminy Janow
zarzadza:
§1

W Zatgczniku Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 13/2006 Waéjta Gminy w Janowie z dnia 22 grudnia 2006 roku
w spawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat w Gminie
Janow uchyla sie Rozdziat IV pkt 1 i nadaje mu sie tre$¢ zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego
Zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .

Wéjt Gminy Janow

/-1 Stawomir Krzysztatowski



Opracowat :Matgorzata Laskowska - Skarbnik Gminy
Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 529/2013
Woéjta Gminy w Janowie
z dnia 18 grudnia 2013 roku

ROZDZIAL IV - KONTROLA TERMINOWEJ REALIZACJI ZOBOWIAZAN PODATKOWYCH
| LIKWIDACJA NADPLAT.

1.Koszty upomnienia wynoszg czterokrotng warto$¢ optaty dodatkowej pobieranej przez ,Poczte
Polskg” za polecenie przesyiki listowej.

Pracownik prowadzgcy ewidencje podatkéw i optat w urzedzie dokonuje analizy kont podatnikow w
ksiegowosci podatkowej, sprawdzajac, czy naleznos¢ zostata zaptacona.

W przypadku braku wptaty upomnienie sporzadza sie¢ dwa razy w roku najpdzniej 30 dni po terminie
ptatnosci podatku Il i IV raty. Zasady doreczen upomnienia regulujg przepisy kodeksu postepowania
administracyjnego. Kopie upomnienia pozostawia sie w aktach sprawy.

Nie sporzadza sie upomnien po racie podatku, jezeli wysokos¢ zalegtosci nie przekracza wysokosci
kosztéw upomnienia. Wowczas na koniec roku podatkowego sporzadza sie czteropozycyjne
upomnienie i dorecza zobowigzanemu za potwierdzeniem odbioru.

Jezeli zalegtosci objete upomnieniem nie zostaty zaptacone, pracownik ksiegowosci podatkowej
sporzgdza na kwoty zalegte dwa razy do roku tytuty wykonawcze nie pdzniej niz w terminie 90 dni od
daty odbioru upomnienia po drugiej racie oraz 120 dni od daty odbioru upomnienia otrzymanego po
czwartej racie.

Wystawione tytuty wykonawcze wraz z dotgczonymi potwierdzeniami odbioru upomnienia wpisuje sie
do ewidencji tytutdw wykonawczych i przesyta do wtasciwego urzedu skarbowego, ktéry potwierdza
odbiér.

O kazdej zmianie stanu zalegtosci objetej tytutem wykonawczym lub catkowitej likwidacji tej zalegtosci
pracownik ksiegowos$ci podatkowej niezwtocznie zawiadamia wtasciwy organ egzekucyjny.

Zalegtosci podatkowe, ktore ulegty przedawnieniu, z wyjgtkiem zalegtosci zabezpieczonych hipotekg
lub zastawem skarbowym, nalezy odpisa¢ z urzedu.

Zalegtosci podatkowe zabezpieczone hipotekg lub zastawem skarbowym nie ulegajg przedawnieniu.
Jednak po uptywie terminu przedawnienia zobowigzania te mogg by¢ egzekwowane tylko z
przedmiotu hipoteki lub zastawu. W przypadku sprzedazy przedmiotu hipoteki lub zastawu ksiegowy
podatkowy powinien dokona¢ odpisu z kartoteki podatnika pozostate (przedawnione) naleznosci.
Podstawg odpisu jest ,dokument informujgcy o przedawnieniu”, na ktérym skfada podpis Wjt.
Zalegtosci podatkowe zabezpieczone hipotekg przymusowg przenosi sie do ewidencji ,zalegtosci
zahipotekowanych”. W tym celu na podstawie ,polecenia ksiegowania”, podpisanego przez kierownika
referatu, dokonuje sie odpisu na koncie podatkowym dtuznika (221) prowadzonego dla danego

podatku, a przypisuje sie je na koncie tegoz dtuznika ,zalegtosci zahipotekowane” (226).



Po uregulowaniu przez diuznika naleznosci zabezpieczonej hipotekg moze nastgpic jej wykreslenie,
za pozwoleniem organu podatkowego. Wniosek o jego wydanie dtuznik sktada Waojtowi. Wniosek i

pozwolenie podlega optacie skarbowe;.



